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GUIA - APURAGCAO DE ICMS

SOLUTIONS

Apuracao de ICMS
no GUEPARDO Tax

Rotina mensal, conferéncia e evidéncia: como fechar o
iImposto com numero que bate, ajuste explicado e prova
guardada.

Feito para
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Lider SAP

Edicdo de novembro de 2026
Base: Ajuste SINIEF 02/09 e Guia Pratico da EFD ICMS/IPI 3.2.2. A tese tributaria é decisdo da
empresa.

05 PERFIS

A rotina do més e o que cada conferéncia prova

Onde a tese da empresa entra e quem a aprova

Como o imposto apurado chega a contabilidade e ao caixa

O roteiro de testes dia a dia

O que o sistema precisa entregar para a apuragao fechar

dfspro.com.br



APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX COMO USAR ESTE GUIA

ANTES DE COMECAR

Fechar o ICMS é
rotina, nao corrida

Apurar € somar o que se deve, subtrair o que se pode abater e provar as duas

contas. Este guia divide o més em 18 passos curtos.

EM LINGUAGEM SIMPLES

Como cada passo funciona

Um passo tem uma frase de conceito, trés testes, um exemplo com ndmeros
redondos e a evidéncia que fica guardada. Se o teste falha, o guia diz o que fazer

antes de transmitir.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

O guia trata de processo e de prova. Onde o comportamento depende do seu SAP
ou do GUEPARDO Tax, aparece uma pergunta para validar coma Tl e com o

consultor, nunca uma afirmacgao sobre tela ou funcgao.

___________________________________________________________________________________________________________________________

Para quem é

Quem fecha o ICMS de uma ou mais inscricdes estaduais, em SAP, com GUEPARDO Tax

instalado ou em implantagao.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX QUEM FAZ O QUE

RESPONSABILIDADES

Cinco areas, uma decisao

EM LINGUAGEM SIMPLES

Cada pergunta tem um dono

Quando o imposto nao fecha, a primeira conversa é com quem pode responder.

Procurar a area errada gasta o dia do prazo.

Area Responde por

Fiscal da empresa A tese tributaria, a aprovagao dos ajustes e a assinatura do fechamento.
Contabilidade A conta do ICMS a recolher e a conciliagdo com o razao.

Tl da empresa Servidores, jobs, acessos, transportes e janela de mudanca.

NTT O produto GUEPARDO Tax, suas versdes e sua documentagao.

DFSpro Canal Autorizado da NTT. Desenha e configura o sistema. Ndo decide tese.

O sistema calcula o que a empresa decidiu. Quem decide é o
Fiscal da empresa, sempre por escrito.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX COMO CLASSIFICAR O RESULTADO

RESULTADO

Passou, ressalva,
falhou ou nao feito

EM LINGUAGEM SIMPLES

Quatro respostas, nenhuma em branco

Cada teste termina em uma destas respostas. O nao feito conta como pendéncia
aberta, nunca como passou.

Resultado Quando usar

Passou Teste feito no més, evidéncia guardada, diferenca zero ou explicada.
Ressalva Diferenca pequena com dono e data para corrigir.

Falhou Diferenca sem causa, ou que muda o imposto a recolher.

Nao feito Teste pulado. Fica na lista do més seguinte.

EXEMPLO PRATICO .1

situacdo ficticia, numeros redondos

Dezessete passaram, um nao foi feito

Em um fechamento ficticio, 17 testes passam e o da conciliagdo com o razdo ndo
foi feito por falta de tempo. O Gerente Tributdrio ndo assina o fechamento e

marca a conciliacdo como a primeira tarefa do dia seguinte.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX COMO CLASSIFICAR O RESULTADO

PERGUNTA PARA O COMITE

No seu fechamento, o teste que nao foi feito aparece como pendéncia

ou some do relatoério?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX RESUMO DO GUIA

EM CINCO FRASES

A resposta direta

01 Apuragao de ICMS é a conta mensal que transforma documentos em um valor a

recolher ou em saldo credor.

02 O arquivo da EFD ICMS/IPI reline o resultado e as provas, e as regras de soma estido

no Guia Pratico.
03 S3ao0 18 passos em 6 fases, do escopo a guarda.

04 Nenhum passo decide tese: todos medem se o sistema fez o que a empresa

decidiu.

05 Comece pela fase 03, a de débitos e créditos, onde as diferencas aparecem

primeiro.

LEITURA PARA O GERENTE TRIBUTARIO

O ICMS raramente erra de uma vez. Ele erra pelo documento que entrou no més
errado, pelo ajuste sem explicacdo e pelo saldo que nao foi transportado. Cada

passo pega um desses.

O que o arquivo precisa ter

A EFD reune a totalidade das informacdes necessarias a apuragao, inclusive o Registro de

Apuracao do ICMS. (Ajuste SINIEF 02/09, cldusula primeira, §§ 1° e 3°)
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01

ESCOPO

Saber quem

apura o que

Listar cada inscri¢cao, cada tipo de apuracao e cada prazo do més
antes de abrir qualquer numero.

RESUMO EM 3 LINHAS
1 Apuracdo sem mapa esquece uma inscricao.
2 Inscricdes, tipos de apuracgédo e prazos listados.

5  Trés passos para 0 més comecar com o chao firme.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Periodo de apuragdo sem lacuna nem

= Mapa das apuracées por inscricdo e por UF sobreposicao

m Prazode entrega da UF conhecido e na

agenda
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01 - ESCOPO

Os passos desta fase

PASSO 01 - MENSAL

Mapa das apuracoes
por inscricio e por UF

Mapa de apurag¢des € uma lista simples: para cada inscricdo estadual, quais apuracdes
existem. A de operacgdes proprias € uma por periodo. A de substituicao tributaria é feita
por UF, e a de diferencial de aliquota e fundo de combate a pobreza também. (Guia Pratico,

registros E200 e E300)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar as inscri¢cOes ativas e marcar o tipo de apuracao de cada uma.

02 Teste 2

Comparar a lista com a do més anterior e justificar cada mudancga.

03 Teste 3

Para cada UF de ST ou de DIFAL, nomear quem confere.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01 - ESCOPO

EXEMPLO PRATICO 01.1

situacdo ficticia, numeros redondos

Sete inscricoes, uma UF esquecida

Uma empresa ficticia tem 7 inscrigcdes e 4 UFs com ST. Na lista do més aparecem
3. A UF esquecida recebeu duas vendas em outubro e ninguém apurou. O

Analista corrige a lista antes de fechar.

Como ler: Passou quando toda inscri¢gao ativa e toda UF com operagcao aparecem no
mapa, cada uma com dono. Guardar: Mapa com data de revisao. Dono: Gerente

Tributario. Frequéncia: Mensal.

ERRO COMUM

Copiar o mapa do més passado

A lista antiga é reaproveitada sem olhar as vendas do més. A UF nova s aparece

guando a Secretaria cobra.

PASSO 02 - MENSAL

Periodo de apuracao sem
lacuna nem sobreposicao

Periodo de apuracao é o intervalo de datas que o calculo cobre. Os periodos informados
devem cobrir todo o arquivo, sem faltar dia nem repetir dia. (Guia Pratico, registro E100) A EFD

tem periodicidade mensal e cobre um més civil ou fracao dele. (Guia Pratico, capitulo I, segéo 4)
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01 - ESCOPO

Trés testes
PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Conferir se a data inicial € o primeiro dia do més e a final € o Ultimo.

02 Teste 2

Se houve inicio ou fim de atividade, ver se as datas acompanham o evento.

03 Teste 3

Comparar o periodo do calculo com o periodo do arquivo.

EXEMPLO PRATICO 01.2

situacdo ficticia, numeros redondos

Estabelecimento que encerrou no dia 19

Uma loja ficticia encerrou em 19 de outubro. O arquivo foi gerado até o dia 31. O
periodo corrige para terminar no dia 19, como o evento, € 0os 12 dias seguintes

saem do arquivo.

Como ler: Passou quando o periodo do calculo é igual ao do arquivo e 0 més esta
completo, ou a excecao tem o evento que a explica. Guardar: Print ou relatério com as

datas. Dono: Analista Fiscal. Frequéncia: Mensal.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01 - ESCOPO

PASSO 03 - MENSAL

Prazo de entrega da UF
conhecido e na agenda

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Quem na empresa acompanha a mudanca de prazo em cada UF onde ha

inscricao, e onde isso fica registrado? Confirme com o Fiscal.

___________________________________________________________________________________________________________________________

Prazo é o ultimo dia para transmitir o arquivo. A regra geral do Ajuste SINIEF é o quinto dia
do més seguinte, e cada UF pode altera-la. (Ajuste SINIEF 02/09, clausula décima segunda) O Guia

Pratico remete o prazo a legislagao estadual. (Guia Pratico, capitulo I, secéo 4)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Anotar o prazo de cada UF, com a norma estadual que o define.

02 Teste 2

Marcar a data interna, alguns dias antes do prazo oficial.

03 Teste 3

Ver se ha feriado estadual perto do vencimento.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 01 - ESCOPO

EXEMPLO PRATICO 01.3

situacdo ficticia, numeros redondos

A data interna que salvou o dia

Uma distribuidora ficticia tem prazo oficial no dia 15 e data interna no dia 9. No dia
10, o validador acusa 6 avisos de cadastro. Sobram cinco dias para corrigir, sem
corrida.

Como ler: Passou quando toda UF tem prazo escrito, com a norma, € data interna
anterior. Guardar: Quadro de prazos com a data da ultima conferéncia. Dono: Gerente

Tributario. Frequéncia: Semestral.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

m  Abrir o mapa de apuracdes e comparar com o do més passado.

B Anotar o prazo de cada UF e a data interna.

PERGUNTA PARA O COMITE

Se uma UF mudar o prazo amanh3, quem fica sabendo e em quanto

tempo?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02

DOCUMENTOS

Documentos

Nno mes certo

Garantir que cada nota esteja no periodo em que a UF manda
escriturar, e que o atrasado tenha tratamento proéprio.

RESUMO EM 3 LINHAS

1 O imposto sé fecha com os documentos certos.
2 Corte de data, atrasados e més sem movimento.

5 Trés passos antes de olhar qualquer total.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Documentos atrasados com tratamento
m Corte de data conforme a regra da UF proprio
m Méssem movimento com o registro entregue

e zerado
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02 - DOCUMENTOS

Os passos desta fase

PASSO 04 - MENSAL

Corte de data
conforme a regra da UF

Corte de data € a regra que diz em gque més a nota entra. Alguns estados usam a data de

emissdo e outros a data efetiva de saida. (Guia Pratico, registro ET10, campo 02)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Anotar, por UF, se a competéncia é pela emissao ou pela saida.

02 Teste 2

Listar as notas da virada do més.

03 Teste 3

Conferir se cada uma entrou no més que a regra manda.

EXEMPLO PRATICO 02.1

situacao ficticia, nUmeros redondos

Nota emitida dia 30, saida dia 2

Uma industria ficticia emitiu 4 notas no dia 30 com saida no dia 2. Em uma UF,
valem na emissdo. Em outra, na saida. O ICMS destas notas é de 3.840,00 e sé o

corte certo diz em qual més ele cai.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02 - DOCUMENTOS

Como ler: Passou quando cada UF tem a regra de data escrita e as notas de virada de
més foram conferidas uma a uma. Guardar: Lista das notas da virada, com a regra

aplicada. Dono: Analista Fiscal. Frequéncia: Mensal.

ERRO COMUM

Uma regra de data para o pais inteiro

O sistema do grupo usa a emissao em todas as UFs. Em duas delas a regra € a

saida, e o imposto cai no més errado sem aviso.

PASSO 05 - MENSAL

Documentos atrasados
com tratamento proprio

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Como o seu SAP e o GUEPARDO Tax marcam um documento escriturado depois

do més dele, e quem revisa essa lista? Confirmme com o consultor.

Documento extemporaneo € o que devia ter sido escriturado em més anterior. Nas saidas,
0 imposto nao entra na apuragao do més e deve ser recolhido com os acréscimos legais.
Nas entradas, o crédito entra normalmente, conforme a regra da UF. (Guia Pratico, capitulo I,

se¢do 7)
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02 - DOCUMENTOS

Trés testes
PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar os documentos escriturados com data de emissao fora do més.

02 Teste 2

Separar saidas de entradas, porque o tratamento muda.

03 Teste 3

Ver se o valor das saidas atrasadas foi para o campo de débitos especiais.

EXEMPLO PRATICO 02.2

situacdo ficticia, numeros redondos

Venda de agosto lancada em outubro

Uma empresa ficticia achou 2 notas de saida de agosto, com ICMS de 5.210,00,
lancadas em outubro. O valor nao entra nos débitos de outubro: vai para o campo

de recolhimento fora da apuragao, e o Controller calcula os acréscimos.

Como ler: Passou quando cada atrasado esta listado, com o tratamento da UF, e as saidas
estdo fora dos débitos comuns. Guardar: Lista de atrasados com causa e valor. Dono:
Gerente Tributario. Frequéncia: Mensal.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02 - DOCUMENTOS

PASSO 06 - MENSAL

Més sem movimento com o
registro entregue e zerado

Més sem movimento € o més em que a inscricao nao teve operacao. O registro da
apuracao de operacdes proprias é apresentado mesmo assim, com valores zerados. (Guia
Pratico, registro E110) Quem estd com atividades paralisadas também entrega os registros

obrigatdrios, com valores zerados. (Guia Pratico, capitulo |, segéo 6)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar as inscricdes sem nota no més.

02 Teste 2

Ver se o arquivo foi gerado e transmitido para cada uma.

03 Teste 3

Conferir os valores zerados e o saldo credor mantido.

EXEMPLO PRATICO 02.3

situacao ficticia, nUmeros redondos

A filial que fechou o ano parada

Uma filial ficticia ficou 3 meses sem notas, com saldo credor de 18.900,00. Os
arquivos zerados foram entregues, e o saldo foi transportado em cada més. No

guarto més, uma venda usa o saldo.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 02 - DOCUMENTOS

Como ler: Passou quando toda inscricao sem movimento tem arquivo entregue e o saldo
credor segue de més em més. Guardar: Recibos dos arquivos zerados. Dono: Analista

Fiscal. Frequéncia: Mensal.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

= Comparar as inscrigdes com nota e as sem nota.

m Listar os documentos de virada de més e os atrasados.

PERGUNTA PARA O COMITE

Hoje, quem sabe dizer quantas notas atrasadas entraram no ultimo

meés?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03

DEBITOS E CREDITOS

Totais que batem

com os documentos

Provar que o débito e o crédito do més sao a soma dos documentos,
e que o saldo vai para o lugar certo.

RESUMO EM 3 LINHAS

1 O total s vale se bate com a soma dos documentos.
2 Débitos, créditos e saldo anterior conferidos.

5 Trés passos com a conta que o Guia Pratico descreve.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Crédito total igual a soma dos documentos de
= Débito total igual a soma dos documentos de entrada
saida m Saldo do més anterior e saldo a transportar
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03 - DEBITOS E CREDITOS

Os passos desta fase

PASSO 07 - MENSAL

Débito total igual a soma
dos documentos de saida

Débito total € o ICMS das saidas e prestacdes do més. O Guia Pratico manda que o valor
seja igual a soma do ICMS dos registros analiticos de saida dentro do periodo. (Guia Pratico,
registro ET10, campo 02) Ficam de fora os documentos extemporaneos e os de transferéncia de
saldo devedor.

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Somar o ICMS dos documentos de saida do periodo, por tipo de documento.

02 Teste 2

Comparar com o débito total do calculo.

03 Teste 3

Explicar toda diferenca, mesmo de um centavo.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03 - DEBITOS E CREDITOS

EXEMPLO PRATICO 03.1

situacdo ficticia, numeros redondos

Dois mil de diferenca

Em um més ficticio, os analiticos de saida somam 268.400,00 + 97.250,00 +
46.730,00 = 412.380,00. O céalculo mostra 410.380,00. A diferenga de 2.000,00 vem

de uma nota com data de saida no més seguinte.

Como ler: Passou quando a diferenca é zero, ou cada centavo tem uma causa escrita.
Guardar: Planilha de conciliagdo com as trés somas. Dono: Analista Fiscal. Frequéncia:

Mensal.

ERRO COMUM

Aceitar diferenca pequena

Dois mil em 400 mil parece pouco. E a nota que caird no més errado todo més

seguinte.

PASSO 08 - MENSAL

Crédito total igual a soma
dos documentos de entrada

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

De onde o seu sistema tira o crédito do més: do documento, de um calculo proprio

ou de ambos? Confirmme com o consultor e com a Tl.

___________________________________________________________________________________________________________________________
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03 - DEBITOS E CREDITOS

Crédito total é o ICMS das entradas que dao direito a abatimento. O Guia Pratico manda
gue seja a soma do ICMS dos registros analiticos de entrada do periodo. (Guia Pratico, registro
ET10, campo 06) O Guia Pratico usa a data de entrada, e a de emissdao quando a de entrada
nao é informada.

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Somar o ICMS das entradas com direito a crédito, por tipo de documento.

02 Teste 2

Comparar com o crédito total do calculo.

03 Teste 3

Escolher cinco notas de maior valor e conferir se o crédito € o da nota.

EXEMPLO PRATICO 03.2

situacdo ficticia, numeros redondos

Crédito de uma nota que nao entrou

Entradas ficticias somam 186.540,00 de ICMS. O célculo mostra 179.140,00. A
diferenca de 7.400,00 € uma nota de matéria-prima recebida no dia 30 e digitada
no dia 3.

23/ 48 DF Se=

IT SOLUTIONS


http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112

APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03 - DEBITOS E CREDITOS

Como ler: Passou quando a soma dos documentos é igual ao crédito do calculo, ou a
diferenca tem causa e dono. Guardar: Planilha das somas e das cinco notas conferidas.

Dono: Analista Fiscal. Frequéncia: Mensal.

PASSO 09 - MENSAL

Saldo do més anterior
e saldo a transportar

Saldo é o que sobra de um més para o outro. Se débitos e ajustes superam créditos, ha
saldo devedor. Se nao, o saldo credor segue para o0 més seguinte. (Guia Pratico, registro ET10,
campos 11 e 14) As deducdes reduzem o valor a recolher, e se passarem do devedor o excesso

também é transportado. (Guia Pratico, registro E110, campo 13)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Conferir se o saldo credor do inicio do més é igual ao transportado no arquivo
anterior.

02 Teste 2

Refazer a conta: débitos e ajustes a débito menos créditos, ajustes a crédito e saldo
anterior.

03 Teste 3

Ver se s6 um dos dois, devedor ou credor, tem valor.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 03 - DEBITOS E CREDITOS

EXEMPLO PRATICO 03.3

situacdo ficticia, numeros redondos

O saldo que mudou de valor

O arquivo de setembro ficticio transportou 31.570,00. A apuragdo de outubro abre
com 29.570,00. Dois mil foram digitados de outro valor na abertura. A correcao é

feita pelo Analista antes de transmitir.

Como ler: Passou quando o saldo de abertura € igual ao do fechamento anterior, e sé um
saldo, devedor ou credor, existe no més. Guardar: Comparacao dos dois saldos, com os

arquivos. Dono: Controller. Frequéncia: Mensal.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

m  Somar a mao, uma vez, débitos e créditos de uma inscricao.

B Comparar o saldo de abertura com o do ultimo arquivo.

PERGUNTA PARA O COMITE

Se alguém pedir hoje a conciliagcao do débito de um més passado, ela

existe?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04

AJUSTES

Ajuste com explicacao

Dar a cada ajuste um tipo, uma descricao e um dono, e ligar os mais
sensiveis ao documento ou ao pProcesso.

RESUMO EM 3 LINHAS
1 Ajuste sem explicacao vira autuacao.
2 Tipo, descricdo, documento e aprovacao.

5  Trés passos, incluindo o crédito do ativo.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Descrigdo, processo e documento ligados ao

= Cada ajuste classificado em um dos seis tipos ajuste

m Crédito do ativo permanente apropriado com

indice
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04 - AJUSTES

Os passos desta fase

PASSO 10 - MENSAL

Cada ajuste classificado
em um dos seis tipos

Ajuste € um valor que sobe ou desce o imposto sem vir direto de uma nota. O cédigo
informa o tipo: débito, estorno de crédito, crédito, estorno de débito, deducao ou deébito

especial. (Guia Pratico, registro E111, campo 02)

Trés testes
PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar os ajustes do més com cédigo, valor e tipo.

02 Teste 2

Comparar cada coédigo com a tabela da UF.

03 Teste 3

Somar por tipo e conferir com os totais.

EXEMPLO PRATICO 04.1

situacdo ficticia, numeros redondos

Seis ajustes, uma classificacido trocada

Uma empresa ficticia langou 6 ajustes, 23.800,00 no total. Um, de 4.100,00, entrou

como crédito, mas € estorno de débito. Corrigido o tipo, os totais batem.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04 - AJUSTES

Como ler: Passou quando todo ajuste tem cédigo da tabela da UF, e a soma por tipo é
igual aos totais do calculo. Guardar: Lista de ajustes com tipo e soma. Dono: Analista

Fiscal. Frequéncia: Mensal.

ERRO COMUM

Lancar tudo como outros créditos

O cdédigo genérico serve para qualquer ajuste, e vira depdsito. Ninguém mais sabe

0 que tem dentro.

PASSO 11 - MENSAL

Descricio, processo e
documento ligados ao ajuste

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Onde o seu sistema guarda a descricao do ajuste e a ligagao com processo ou com

nota? Confirme com o consultor.

Quando o coédigo € genérico, a descricao complementar € obrigatdria. (Guia Pratico, registro
E1N, campo 03) O detalhe de ajuste ligado a processo ou a documento de arrecadagao vaiem
registro proprio, e outro registro identifica as notas ligadas ao ajuste. (Guia Pratico, registros E112

e ET13)
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04 - AJUSTES

Trés testes
PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Ver se todo ajuste com cédigo genérico tem descricdo que um terceiro entenderia.

02 Teste 2

Para cada ajuste ligado a processo, achar o numero do processo.

03 Teste 3

Escolher um ajuste e achar as notas que o originam.

EXEMPLO PRATICO 04.2
situacdo ficticia, numeros redondos
Descricdao que diz s6 ajuste

Um ajuste ficticio de 9.350,00 tem a descri¢cao ajuste mensal. Ninguém sabe a
origem. O Fiscal descobre que € um beneficio estadual, escreve a descricao

completa e anexa a norma da UF.

Como ler: Passou quando um leitor de fora entende o ajuste pela descricao e acha a
origem em menos de cinco minutos. Guardar: Pasta do ajuste com norma, calculo e
aprovacao. Dono: Gerente Tributario. Frequéncia: Mensal.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04 - AJUSTES

PASSO 12 - MENSAL

Crédito do ativo permanente
apropriado com indice

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Quem calcula o indice de participacao das saidas tributadas e como o resultado

chega a apuragao no seu ambiente? Confirme com o Fiscal € o consultor.

___________________________________________________________________________________________________________________________

Crédito do ativo é o ICMS de bens do imobilizado, apropriado em parcelas. O controle
informa o saldo, as parcelas e um indice que nunca passa de 1, a divisao das saidas
tributadas e de exportacao pelo total das saidas. O valor a apropriar entra na apuragcao

como ajuste. (Guia Pratico, registro G110)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Refazer o indice com as saidas tributadas e o total de saidas do més.

02 Teste 2

Conferir se o valor apropriado é o das parcelas vezes o indice.

03 Teste 3

Ver se 0 mesmo valor aparece como ajuste na apuragao.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 04 - AJUSTES

EXEMPLO PRATICO 04.3

situacdo ficticia, numeros redondos

indice de 0,80

Uma fabrica ficticia vendeu 800.000,00 em operacdes tributadas e de exportacao
de um total de 1.000.000,00. O indice € 0,80. Com parcelas de 12.500,00, o crédito
do més € 10.000,00.

Como ler: Passou quando o indice refeito é igual ao do controle e o ajuste na apuragdo
tem o mesmo valor. Guardar: Planilha do indice com as bases. Dono: Controller.

Frequéncia: Mensal.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

m Somar 0s ajustes por tipo e comparar com os totais.

B Escolher um ajuste e achar a norma e a nota.

PERGUNTA PARA O COMITE

Qual ajuste do més passado a empresa saberia defender, com norma e

calculo, em dez minutos?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05

ST E DIFAL

Outras apuracoes,

a mesma disciplina

Dar a substituicao tributaria, ao diferencial de aliquota e a reforma o
mMesmo rigor da apuragao propria.

RESUMO EM 3 LINHAS

1 ST e DIFAL tém apuracdo prépria, por UF.
2 Mesma conta, mesma conferéncia, mesma prova.

5  Trés passos, com o cuidado de nao misturar CBS e IBS.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Diferencial de aliquota e fundo de combate a
= Substituicdo tributaria por UF, com o pobreza
recolhimento somado m CBS, IBS e IS fora da apuragdo do ICMS
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05 - ST E DIFAL

Os passos desta fase

PASSO 13 - MENSAL

Substituicao tributaria por UF,
com o recolhimento somado

Substituicao tributaria € o regime em que um contribuinte recolhe o imposto das
operagdes seguintes. A apuracao ¢ feita por UF, mesmo sem movimento, com um
indicador de operacao. (Guia Pratico, registros E200 e E210) A soma das obrigacdes a recolher deve

ser igual ao imposto de ST a recolher mais o valor fora da apuragao. (Guia Pratico, registro E250)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar as UFs com ST e o indicador de movimento de cada uma.

02 Teste 2

Somar o ICMS retido nas notas e comparar com o campo de retencao.

03 Teste 3

Comparar a soma das guias com o imposto de ST a recolher.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05 - ST E DIFAL

EXEMPLO PRATICO 05.1

situacdo ficticia, numeros redondos

Guia de ST maior que o apurado

Em uma UF ficticia, o ST a recolher é de 14.620,00 e a guia gerada tem 16.020,00.
O Analista acha uma guia de um més anterior somada por engano. A guia correta

é emitida de novo.

Como ler: Passou quando cada UF com ST tem apuracao, a retencao bate com as notas e
as guias somam o valor apurado. Guardar: Quadro por UF com retencao, apuragao e guia.

Dono: Analista Fiscal. Frequéncia: Mensal.

ERRO COMUM

Juntar todas as UFs em uma conta

O ST de duas UFs é somado e pago junto. Cada Secretaria recebe um valor que

nao é o dela.

PASSO 14 - MENSAL

Diferencial de aliquota e
fundo de combate a pobreza

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Como o seu SAP e o GUEPARDO Tax tratam o DIFAL e o fundo de combate a
pobreza na venda a consumidor final de outra UF? Confirme com o consultor, sem

presumir.

___________________________________________________________________________________________________________________________
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05 - ST E DIFAL

Diferencial de aliquota é a parte do imposto devida a UF de destino em certas operacdes
interestaduais. Ele tem periodo e apuracgdo proéprios, por UF, e o registro de apuragao é

obrigatdério quando o de periodo existe. (Guia Pratico, registros E300 e E310, validos a partir de 01/01/2017)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Listar as UFs de destino com vendas a consumidor final no més.

02 Teste 2

Conferir se cada UF tem seu periodo e sua apuragao.

03 Teste 3

Ver se o fundo de combate a pobreza estd separado do imposto, quando a UF o

exige.

EXEMPLO PRATICO 05.2

situacdo ficticia, numeros redondos

Venda para quatro UFs

Uma loja virtual ficticia vendeu para 4 UFs, com DIFAL e fundo de 8.760,00 no
total. A apuracao mostra 3 UFs. A quarta, com 1.940,00, ficou de fora e € incluida

antes de transmitir.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05 - ST E DIFAL

Como ler: Passou quando toda UF de destino com venda tem apuracao propria e a soma
bate com os documentos. Guardar: Quadro de UFs com valores. Dono: Gerente Tributario.
Frequéncia: Mensal.

PASSO 15 - MENSAL

CBS, IBS e IS fora da
apuracao do ICMS

A EFD ICMS/IPI ndo serve para apurar CBS, IBS e Imposto Seletivo. Esses tributos entram
no valor total do documento, exceto em 2026, € ndo entram no valor da operacdo dos

registros analiticos. (Guia Pratico, capitulo I, segdo 10) Misturar os dois infla o débito do ICMS.

Trés testes
PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Escolher dez notas de 2027 ou de teste e comparar valor da operacao e base do
ICMS.

02 Teste 2

Ver se CBS, IBS e IS estdo fora da soma do débito.

03 Teste 3

Conferir se o valor total da nota inclui os novos tributos, quando a regra manda.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 05 - ST E DIFAL

EXEMPLO PRATICO 05.3

situacdo ficticia, numeros redondos

Débito inflado por engano

Em um teste ficticio, 10 notas tém valor de operagcao de 50.000,00 e CBS e IBS de
6.500,00. O analitico saiu com 56.500,00. A base do ICMS passa a ser calculada a

partir do valor sem os novos tributos.

Como ler: Passou quando o débito de ICMS ndo muda ao incluir CBS, IBS e IS no valor
total da nota. Guardar: Amostra de dez notas com os dois valores. Dono: Lider SAP.

Frequéncia: Sempre que houver mudanca de leiaute.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

m Listar as UFs de ST e de DIFAL do més.

B Separar 10 notas e conferir o valor sem os novos tributos.

PERGUNTA PARA O COMITE

Alguém na empresa sabe dizer, sem consultar, quais UFs tém ST e

DIFAL neste més?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06

06

RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

Provar e guardar

Fechar a conta do que se paga, transmitir um arquivo conferido,
corrigir s6 pelo caminho permitido e guardar a prova.

RESUMO EM 3 LINHAS
1 Imposto certo precisa de pagamento certo e de prova.
2 Guia, transmissao, retificacdo e guarda.

5  Trés passos que fecham o més.

NESTE CAPITULO

m Os passos desta fase m Validagdo, assinatura, transmissdo e

= Obrigacdes a recolher iguais ao imposto retificacdo permitida

apurado m Arquivo e documentos de origem guardados

pelo prazo da lei
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06 - RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

Os passos desta fase

PASSO 16 - MENSAL

Obrigacoes a recolher
iguais ao imposto apurado

Obrigacao a recolher é a guia que paga o imposto. A soma dos valores informados deve
ser igual ao ICMS a recolher mais o valor fora da apuracao, sem os acréscimos legais. (Guia
Pratico, registro E116, campo 03) Cada obrigag¢ao traz vencimento e més de referéncia. (Guia Pratico,

registro E116, campos 04 e 10)

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Somar as guias do més e comparar com o imposto a recolher e o fora da apuracao.

02 Teste 2

Conferir vencimento, cddigo de receita e més de referéncia de cada guia.

03 Teste 3

Comparar o valor pago com o valor da contabilidade.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06 - RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

EXEMPLO PRATICO 06.1

situacdo ficticia, numeros redondos

Guia paga a menor

O imposto apurado ficticio € 42.300,00 e o fora da apuragao é 3.700,00. A guia
paga foi de 42.300,00. O Controller percebe que faltam 3.700,00 e emite uma guia

complementar antes do vencimento.

Como ler: Passou quando a soma das guias é igual ao imposto apurado mais o fora da
apuragao, com vencimentos conferidos. Guardar: Guias pagas, comprovantes e

conciliacdo. Dono: Controller. Frequéncia: Mensal.

ERRO COMUM

Pagar s6 o que o relatério mostra

O relatdrio esquece o valor fora da apuracao e a diferenca vira cobranca.

PASSO 17 - MENSAL

Validacao, assinatura,
transmissao e
retificacdo permitida

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PARA VALIDAR NO SEU SAP

Quem assina e transmite o arquivo no seu ambiente, e onde fica o certificado?

Confirme com a Tl e com o Fiscal.

___________________________________________________________________________________________________________________________
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06 - RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

O arquivo passa por programa validador, recebe assinatura digital com certificado ICP-
Brasil, tipo Al ou A3, e € transmitido. (Guia Pratico, capitulo |, se¢do 3) A recepcdo nao homologa a
apuracao. (Ajuste SINIEF 02/09, clausula décima primeira, § 3°) Corrigir € enviar outro arquivo que

substitui o inteiro.

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Rodar o validador, resolver os erros e registrar os avisos que ficarem.

02 Teste 2

Ler o recibo e conferir periodo, inscricao e finalidade do arquivo.

03 Teste 3

Se for retificar, conferir o prazo e se o periodo esté sob ac¢ao fiscal.

EXEMPLO PRATICO 06.2
situacdo ficticia, numeros redondos
Retificacdo no ultimo dia permitido

Uma empresa ficticia de apuracao de janeiro descobre um erro em 28 de abril. O
prazo sem autorizacao termina em 30 de abiril, o Ultimo dia do terceiro més

depois. O arquivo inteiro é enviado de novo, com a finalidade de retificagao.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06 - RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

Como ler: Passou quando o recibo confere com o arquivo e qualquer retificacdo cabe no
prazo e na regra. Guardar: Recibo, relatdrio do validador e justificativa da retificagao.
Dono: Gerente Tributario. Frequéncia: Mensal.

PASSO 18 - MENSAL

Arquivo e documentos de origem
guardados pelo prazo da lei

O arquivo transmitido deve ser guardado, com seguranca, autenticidade e integridade,
pelo mesmo prazo dos documentos fiscais. (Ajuste SINIEF 02/09, clausula sétima) O que se guarda
€ o TXT transmitido, ndo a codpia de seguranga. (Guia Pratico, capitulo 1, segdo 6) A guarda do

arquivo nao dispensa a guarda das notas.

Trés testes

PASSO A PASSO

Como executar

O'I Teste 1

Achar, em menos de 10 minutos, o arquivo transmitido de qualgquer més dos
dltimos 12.

02 Teste 2

Confirmar que a pasta guarda o arquivo, o recibo, a conciliagdo e as guias.

03 Teste 3

Conferir guem tem acesso e se ha cépia em outro local.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX CAPITULO 06 - RECOLHIMENTO E EVIDENCIA

EXEMPLO PRATICO 06.3

situacdo ficticia, numeros redondos

Pasta que se abre em um minuto

Em um pedido ficticio de informacao, a fiscalizacao pede o arquivo de abril de
dois anos atras. A pasta mensal tem arquivo, recibo, conciliacao e guias. O

Analista entrega tudo em um dia util.

Como ler: Passou quando um més qualquer é recuperado com arquivo, recibo e
conciliagao, em até um dia util. Guardar: A pasta mensal, com indice. Dono: Gerente

Tributario. Frequéncia: Mensal, com teste por amostra a cada semestre.

O QUE FAZER NA SEGUNDA-FEIRA

m Abrir a pasta do més fechado e conferir os quatro itens.

m Comparar a soma das guias com o imposto apurado.

PERGUNTA PARA O COMITE

A pasta de qualquer més do ultimo ano esta completa, ou depende de

quem a montou?
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX PLANILHA DE REGISTRO

MODELO

Uma linha por passo

EM LINGUAGEM SIMPLES

Uma planilha, um lugar

Seis colunas bastam para guardar o fechamento do més e comparar com os

proéoximos.
Coluna O que registrar Exemplo
Passo NUmero e nome Passo 07, débito total
Inscricao UF e numero da inscrigao PR, matriz
Resultado Passou, ressalva, falhou, ndo feito Ressalva
Diferenga Valor e causa 1.250,00, nota de virada
Dono e prazo Quem corrige e até quando Analista, dia 9
Evidéncia Onde esta o arquivo Pasta do més, item 7

QUER MONTAR A ROTINA DE

APURACAO DO SEU ICMS? dfspro.com.br/

Veja as especialidades fiscais da DFSpro no SAP e no GUEPARDO especialidades

Tax.
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APURAGAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX PLANO DE 90 DIAS

PLANO

Trés meses para fixar a rotina

O'I Més 1
Montar o mapa de apuragdes, fazer a conciliagdo de débito e crédito em uma

inscricao piloto e registrar as diferencas.

02 Mes2
Corrigir as causas, classificar os ajustes, incluir ST e DIFAL e abrir a pasta de
evidéncia.

03 Més3
Estender a todas as inscri¢cdes, testar a recuperacao de arquivos antigos e fixar a
frequéncia de cada passo.

GUEPARDO TAX:

IMPLANTAGCAO E GOVERNANGCA dfspro.com.br/
especialidades

Veja como a DFSpro implanta e governa o GUEPARDO Tax no SAP.

CONVERSA SOBRE A

SUA APURAGCAO DE ICMS dfspro.com.br/

Fale com a DFSpro sobre como medir e provar a apuracao da sua contato

empresa.
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APURAGCAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX FONTES OFICIAIS

REFERENCIAS

Duas fontes oficiais sustentam os fatos deste guia. O restante é pratica de processo e nao substitui a

decisdo do responsavel tributario.

Antes de agir com base neste guia

= Confirme no portal oficial a versao vigente do Guia Pratico e do leiaute, porque eles

mudam.

B Confira a legislagao da UF de cada inscri¢cao, porque prazos e regras de data sdao

estaduais.

m Deixe a decisao tributaria com o responsavel da empresa e registre-a por escrito.

Fonte O que sustenta neste guia

Ajuste SINIEF 02/09 Livros escriturados na EFD, prazo geral, retificagcdo e guarda do arquivo.
Guia Pratico da EFD Regras de soma da apuragao, ajustes, ST, DIFAL, recolhimento e
ICMS/IP] 3.2.2 orientagao sobre CBS, IBS e IS.

Como ler as fontes

Os numeros dos exemplos sao ficticios e servem para mostrar a conta. Nada neste
guia afirmma como o SAP ou o GUEPARDO Tax calculam ou apresentam o ICMS:

onde a resposta depende deles, o texto traz uma pergunta para validar.
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APURAGAO DE ICMS NO GUEPARDO TAX FONTES OFICIAIS

RECEITA FEDERAL, SPED

Guia Pratico da EFD ICMS/IPI, versao 3.2.2

Atualizacdo de 11/02/2026; secdes 3 a 7 e 10 do capitulo | e registros E100 a E316 e G110
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112

CONFAZ

Ajuste SINIEF 02/09

Escrituracéo Fiscal Digital (EFD), com as alteracdes até o Ajuste SINIEF 14/25
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09

47/ 48 DF Se=

IT SOLUTIONS


http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
http://sped.rfb.gov.br/arquivo/download/8112
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09
https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/ajustes/2009/AJ_002_09

P FS -

SOBRE A DFSPRO

Consultoria especialista
em fiscal no SAP e
no GUEPARDO Tax

Fundada em 2018, em Curitiba/PR. Parceira SAP e Canal
Autorizado da NTT DATA para o GUEPARDO Tax. Implementa
SAP, migra, faz rollout e governanca fiscal, e implanta e
governa o GUEPARDO Tax.

FALE COM A DFSPRO

Uma conversa com especialista para fechar o ICMS com numero que bate
e prova guardada.

dfspro.com.br/contato

Apuracdo de ICMS no GUEPARDO Tax: rotina, conferéncia e evidéncia
Edicao de novembro de 2026 dfspro.com.br


https://www.dfspro.com.br/contato

